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STELLENANGEBOT

Die IPM GmbH ist ein etabliertes Immobilien-Treuhandbiiro mit langjahriger Erfahrung. Wir bewirtschaften
und verkaufen Wohn- und Geschaftsliegenschaften in der gesamten Ostschweiz. Zur Verstarkung unseres
Teams suchen wir eine engagierte Personlichkeit als

Immobilienbewirtschafter/in

lhre Aufgaben
Sie betreuen selbsténdig ein abwechslungsreiches Portfolio von Mietliegenschaften sowie teilweise Stock-
werkeigentum. Dabei stellen Sie die technische, administrative und buchhalterische Bewirtschaftung der
Liegenschaften sicher.
Zu lhren vielseitigen Aufgaben gehoren:
¢ Wohnungsabnahmen und -iibergaben
Erstellen von Mietvertragen
Wohnungsbesichtigungen
Koordination von Unterhalts- und Reparaturarbeiten
Erstellen von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen sowie Liegenschaftsabrechnungen
e Gestaltung von Inseraten
Sie sind die Ansprechperson fur Hauseigentimer, Handwerker, Hauswarte, Mieter und Stockwerkeigentu-
mer.

lhr Profil

Sie verfuigen Uber einen kaufmannischen oder technischen Lehrabschluss und bringen Berufserfahrung im
Immobilienbereich mit. Eine selbstandige, zuverlassige und kundenorientierte Arbeitsweise zeichnet Sie
aus.

Unser Angebot

Wir bieten lhnen eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit interessanten Entwicklungsmaoglich-
keiten in einem professionellen Umfeld. Es erwartet Sie ein moderner Arbeitsplatz mit zeitgemasser Infra-
struktur sowie attraktive Anstellungsbedingungen und eine zeitgemasse Entléhnung.

Interessiert?
Suchen Sie eine neue, spannende Herausforderung? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

IPM GmbH
Geschéftsleitung
Winterthurerstrasse 4
8360 Eschlikon TG

oder per Mail an: marisa.vetter@ipm-online.ch
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